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TITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° — Este regimento interno tem por objetivo estabelecer as normas gerais para
funcionamento da Biblioteca Harry Miller Jr. do Centro de Biologia Marinha da
Universidade de Sao Paulo (CEBIMar/USP) e estabelecer diretrizes para a elaboracao
dos regulamentos do uso de seus servicos e produtos.

TITULO Il — DAS FINALIDADES

Artigo 2° — A Biblioteca do CEBIMar/USP tem por objetivos:

| — Fornecer suporte informacional e documental as atividades de ensino e
pesquisa oferecidos pelo CEBIMar/USP;

Il — Contribuir para o desenvolvimento de pesquisas na area de biologia marinha
e em seus campos interdisciplinares, fornecendo informacgdes e documentos aos
pesquisadores;

Il — Contribuir para o controle bibliografico na area de biologia marinha,
participando do Sistema Integrado de Bibliotecas da USP (SIBi/USP) e de outros
sistemas de informacéao;

IV — Armazenar, tornar disponivel para consulta e divulgar publicacdes da area
de biologia marinha e de seus campos interdisciplinares;

V — Garantir o controle da meméria bibliografica do CEBIMar/USP, organizando
e armazenando a producéo cientifica de seus docentes e pesquisadores;

VI — Oferecer assisténcia e treinamentos para 0S USUArios no uso de recursos
informacionais;

VIl — Colaborar na divulgacdo da producdo cientifica na area de biologia
marinha, participando da organizagdo de eventos e auxiliando na edicdo de
publicaces;

VIII — Contribuir nas atividades de Extensdo Universitaria organizadas pelo
CEBIMar/USP, promovendo o uso de informacgdes sobre biologia marinha pela
comunidade local, visando a educacao e conservacao ambiental;

IX — Contribuir para a gestéo informacional do CEBIMar/USP.
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TITULO Il - DOS USUARIOS E DA INSCRICAO NA BIBLIOTECA

Artigo 3° — O acesso a Biblioteca do CEBIMar/USP é livre a todos os interessados em
informacdes sobre biologia marinha e areas correlatas.
Artigo 4° — A Biblioteca oferecera servigos abertos e servicos restritos.

| — Os servicos abertos estéo disponiveis a todos, sem necessidade de inscricdo
na Biblioteca;

Il — Os servigos restritos exigem a inscrigcdo na Biblioteca para serem utilizados.

Paragrafo Unico — A inscricdo na Biblioteca devera ser realizada de acordo com
regulamento préprio, aprovado pela Comisséo de Biblioteca.

TITULO IV — DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Artigo 5° — A Biblioteca do CEBIMar/USP ficara aberta de segunda a sexta-feira, das
8:15 as 17:00 horas (com fechamento para almogo das 12 as 13:00 horas), com exce¢ao
dos feriados e recessos previstos pela Administracdo do CEBIMar/USP.

Paragrafo Unico — Fica a critério da Diretoria do CEBIMar a abertura da
Biblioteca fora do horéario acima, para o atendimento de usuarios em cursos ou
outras atividades.

TITULO V — DA ADMINISTRACAO DA BIBLIOTECA

Artigo 6° — A Biblioteca do CEBIMar/USP ficard sobre a responsabilidade de um(a)
bibliotecério(a), subordinada a Diretoria do CEBIMar.

Artigo 7° — Regulamentos, planos, planejamentos e projetos referentes as atividades da
Biblioteca serdo elaborados pelo(a) bibliotecario(a) responsavel e implantados mediante
a aprovacao pela Comisséo de Biblioteca.

Artigo 8° — Os relatérios anuais da Biblioteca deverao ser apreciados pela Comissao de
Biblioteca e encaminhados a Diretoria do CEBIMar.

CAPITULO | — DA COMISSAO DE BIBLIOTECA

Artigo 9° — Compete a Comissao de Biblioteca:

| — Sugerir, opinar e aprovar os regulamentos, planejamentos, planos e projetos
e atividades referentes a Biblioteca;
Il — Apreciar situacdes especificas por solicitacdo do(a) bibliotecario(a);

Il — Apreciar os relatérios anuais da Biblioteca,
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Artigo 10 — A Comissao de Biblioteca ter4 a seguinte composicao:
| — Bibliotecario(a) chefe;
Il — Um representante dos docentes do CEBIMar/USP;
[l — Um representante dos servidores técnico-administrativos do CEBIMar/USP;

§ 1° — Nas elei¢des das representagdes previstas nos inciso Il e Il serdo eleitos
também os respectivos suplentes.

§ 2° — Os membros mencionados nos incisos Il e Ill e serdo eleitos por seus
pares, admitindo-se reconducgdes.

8§ 3° — O mandato dos membros mencionados nos incisos Il e Il serd de dois
anos;

Artigo 11 — O Presidente da Comisséo de Biblioteca serd o representante previsto no
Artigo 2, inciso Il.

Artigo 12 — A Comissao de Biblioteca reunir-se-a ordinariamente a cada seis meses e
extraordinariamente por convocacdo do seu Presidente ou do(a) Bibliotecéario(a).

TITULO VI - DAS INSTALACOES, DOS EQUIPAMENTOS E DE SEU
uSo

Artigo 13 — A Biblioteca terd suas instalacbes na sede do CEBIMar/USP, em Sao
Sebastido.

Artigo 14 — O acesso as instalagcfes da Biblioteca sera aberto para a comunidade, que
podera utilizar a sala de leitura e consultar os catalogos e o acervo.

Artigo 15 — O usuario deverd identificar-se ao chegar a Biblioteca, contribuindo para a
segurancga e também para as estatisticas de uso da Biblioteca.

Artigo 16 — Ao entrar na Biblioteca com material bibliografico, o usuario deve permitir que
0 mesmo seja verificado, na entrada e na saida, por um funciondrio da Biblioteca.

TITULO VIl - DA ATUALIZACAO, ORGANIZACAO E MANUTENCAO DO
ACERVO

CAPITULO | - DA AQUISICAO DE NOVAS PUBLICACOES E DO
DESENVOLVIMENTO DE COLECOES

Artigo 17 - A Biblioteca devera receber e organizar as sugestdes de compras dos
usuarios, ficando as mesmas disponiveis para a selecdo e aquisicdo, quando houver
verba disponivel;

Artigo 18 — A selecao de novas publicagbes para o acervo devera ser feita de acordo
com os interesses das pesquisas desenvolvidas no CEBIMar, sendo priorizadas as
sugestdes do corpo docente;
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Artigo 19 — O(a) bibliotecario(a) deverd encaminhar a lista de sugestfes selecionadas
para Comissao de Biblioteca, para analise e deliberacao.

Artigo 20 — A incorporacdo de novas publicacBes serd feita mediante trés tipos de
aquisicdo: compra, permuta ou doacdao;

Artigo 21 — A aquisi¢do por compra serd feita com verbas repassadas pelo Sistema
Integrado de Bibliotecas da USP ou verbas obtidas por meio de projetos especiais;

Artigo 22 — A aquisicdo por permuta podera ser feita através de publicagbes editadas
pelo CEBIMar/USP ou de autoria de seu corpo técnico e docente;

Artigo 23 — As doacdes recebidas serdo selecionadas pelo(a) bibliotecario(a), sendo
incorporadas ao acervo somente aquelas que forem do interesse das finalidades da
Biblioteca (Artigo 2°);

Artigo 24 — O descarte de publicacdes do acervo ou recebidas como doacédo devera ser
sugerido pelo(a) bibliotecéario(a) e aprovado pela Comissédo de Biblioteca;

CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO DO ACERVO

Artigo 25 — O acervo de publicacdes da Biblioteca devera ser organizado em colegoes,
registrado em catalogos e colocado a disposi¢éo do publico.

Artigo 26 — O acervo devera ser registrado, prioritariamente, no Banco de Dados
Bibliografico da USP — DedalusP, ou em outros catalogos coletivos ou bibliotecas digitais
mantidos pelo Sistema Integrado de Bibliotecas da USP.

Artigo 27 — A organizacao das colecdes deve levar em conta o contetdo e a forma fisica
das publicacdes e determinard o tipo de uso e a possibilidade ou ndo de circulagéo das
publicagdes.

Artigo 28 — As colegcbes deverdo estar organizadas por temas, definidos por um
instrumento de classificacdo e indexacao.

Paragrafo Unico — O instrumento para classificacdo e indexacao, baseado em
instrumentos ja existentes, devera ser elaborado e atualizado periodicamente
com a colaboracéo do corpo docente do CEBIMar e aprovado pela Comisséo de
Biblioteca.

CAPITULO lll - DA MANUTENCAO DO ACERVO

Artigo 29 — O acervo deve ser mantido em boas condi¢des de conservacgéo, devendo ser
realizadas atividades periodicas de manutencgéo, tais como limpeza e encadernacoes.

Artigo 30 — Os usuarios devem colaborar na conservagéo do acervo, devendo, para isto,
ser instruidos em campanhas de preservacdo do acervo e pelo regulamento do Servigco
de Empréstimo de Publicacdes, ao qual se refere o paragrafo tnico do Artigo 42.
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TITULO VIII — DA PARTICIPACAO EM REDES DE INFORMACAO

CAPITULO | — DA PARTICIPACAO NO SISTEMA INTEGRADO DE
BIBLIOTECAS DA USP

Artigo 31 — A Biblioteca do CEBIMar/USP devera participar do Sistema Integrado de
Bibliotecas da USP (SIBi/USP), devendo se responsabilizar pelas atividades sistémicas a
ela designadas por esse 6rgao.

CAPITULO Il - DA PARTICIPAC}AO~ EM OUTRAS REDES DE
INFORMACAO

Artigo 32 — A participacdo em outras redes de informacdo cooperativa deve ser
fomentada pela Biblioteca, buscando ampliar os horizontes de busca de informacao dos
usuarios da Biblioteca.

TITULO IX — DOS SERVICOS E PRODUTOS OFERECIDOS

CAPITULO | — DO SERVICO DE REFERENCIA E ATENDIMENTO
AOS USUARIOS

Artigo 33 — O usuério podera contar com o Servico de Referéncia e Atendimento ao
Usuério, que o auxiliard em suas pesquisas.
Artigo 34 — O Servico de Referéncia e Atendimento ao Usudario oferecera:

| — Auxilio na utilizacdo dos catdlogos e bases de dados;

Il — Auxilio na localizacao das publicagdes no acervo;

[Il — Elaboracéo de levantamento bibliogréafico;

IV — Suporte para normalizacéo de referéncias e citacdes bibliogréaficas.

Paragrafo tnico — Os itens Il e IV deste artigo, devem funcionar de acordo com
regulamento aprovado pela Comisséo de Biblioteca.

CAPITULO Il - DO ACESSO AOS CATALOGOS E AS BASES DE
DADOS

Artigo 35 — Os usuarios teréo livre acesso aos catalogos bibliograficos produzidos pela
Biblioteca do CEBIMar/USP.

Artigo 36 — As bases de dados que venham a ser produzidas pela Biblioteca terdo seu
acesso regulamentado de acordo com as caracteristicas de cada uma delas e
necessidades do CEBIMar e de seus usuérios.

Artigo 37 — Bases de acesso restrito assinadas pelo Sistema Integrado de Bibliotecas da
USP, terdo seu acesso regulamentado pelos acordos firmados pelo préprio SIBi/USP.
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Artigo 38 — Os usuarios poderédo realizar pesquisas utilizando as estacdes de consulta
disponiveis na Biblioteca.

Artigo 39 — Os usudrios poderdo contar com orientagdo para 0 uso das bases de dados
elou catalogos bibliogréaficos disponiveis para consulta, produzidos ou alimentados pela
Biblioteca.

CAPITULO Illl — DA CONSULTA AO ACERVO

Artigo 40 — A consulta ao acervo é franqueada a comunidade em geral.

Artigo 41 — Poderdo ser copiadas partes das publicacées impressas do acervo da
Biblioteca, , respeitando-se a Lei dos Direitos Autorais (Lei Federal 9.610/98 ou a que vier
substitui-la, cujo texto estara disponivel para consulta e esclarecimento de dividas dos
usuarios).

Paragrafo Unico — A Biblioteca reserva-se o direito de ndo permitir a copia de
publicacbes cujo estado requeira maior cuidado devido a sua antiguidade ou
raridade.

CAPITULO IV -DO SERVICO DE EMPRESTIMO DE
PUBLICACOES

Artigo 42 — Os usuarios inscritos na Biblioteca, referidos no Artigo 4°, Paragrafo Unico
poderéo retirar publicac6es do acervo da Biblioteca do CEBIMar/USP.

Paragrafo tnico — O empréstimo de publicacdes pelos usuarios inscritos devera
ser realizado de acordo com regulamento aprovado pela Comisséo de Biblioteca.

CAPITULO V — DO SERVICO DE COMUTACAO BIBLIOGRAFICA

Artigo 43 — Os usuarios inscritos na Biblioteca, referidos no Artigo 4°, Paragrafo Unico,
poderdo utilizar o servigo de Comutagéo Bibliografica, por meio do qual poderdo obter
copias de artigos, partes de livros ou teses do acervo de outras bibliotecas.

Artigo 44 — Também por meio do servico de Comutacao Bibliogréafica, as bibliotecas do
Sistema Integrado de Bibliotecas da USP e de outros sistemas de comutacao
bibliografica aos quais a Biblioteca for associada, poderdo obter copias de artigos, partes
de livros ou teses do acervo da Biblioteca do CEBIMar/USP.

Paragrafo Unico — A comutacdo bibliografica devera ser realizada de acordo
com regulamento aprovado pela Comisséo de Biblioteca.

CAPITULO VI — DO SERVICO DE TREINAMENTO DE USUARIOS

Artigo 45 — A Biblioteca devera oferecer treinamento informal para o uso de seus
servicos e produtos, oferecendo orientagdes sobre o uso de servigos e produtos, durante
0 proprio atendimento ou em visitas orientadas.

Artigo 46 — A Biblioteca podera também oferecer treinamentos formais para uso de seus
servicos e produtos, organizando cursos ou programas de instrucdo orientada.
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CAPITULO VIl - DO SERVICO DE DIVULGAGCAO E
COMUNICACAO

Artigo 47 — Os servigos e produtos oferecidos pela Biblioteca deverdo ser divulgados
para os seus usuarios, através de veiculos apropriados.

Artigo 48 — A Biblioteca devera estabelecer canais de comunicacdo com seus USUArios,
favorecendo a participacdo da comunidade no planejamento de seus servicos e produtos.

TITULO X — DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 49 — Situacdes ou casos ndo contemplados por este regimento, serdo tratados
pela Diretoria do CEBIMar e, se necessério, apreciados pela Comissao de Bibliotecas

Artigo 50 — Este regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacédo pelo Conselho
Deliberativo, revogadas as disposicBes em contrario.
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